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1. Общие положения
1. Настоящие Правила приема (далее -  Правила приема) в структурное образовательное 

подразделение Учебный центр Общества с ограниченной ответственностью «Стандарт» (далее 
Учебный центр) регламентируют порядок приема граждан для обучения по основным программам 
профессионального обучения и программам дополнительного профессионального образования

2. Правила приема разработаны в соответствии с положениями Федерального Закона от 
29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства 
просвещения РФ от 26 августа 2020 № 438 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального 
обучения», Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 01.07.2013 г. № 499 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам».

3. Обучение в Учебном центре ООО «Стандарт» осуществляется на основе Договора на 
оказание образовательных услуг с юридическими и (или) физическими лицами.

4. Прием в Учебный центр ведется без вступительных испытаний на бесконкурсной основе. 
Прием ведется в течение всего календарного года.

5. Лицо, зачисленное в Учебный центр для обучения по основным и дополнительным 
образовательным программам, приобретает статус «обучающийся/ слушатель».

6. Количество мест для приема слушателей, по реализуемым программам Учебного центра 
по очной, очно-заочной и заочной формам не ограничено.

7. Поступающему предоставляется возможность ознакомиться с Уставом и Лицензией на 
право ведения образовательной деятельности ООО «Стандарт», учебным планом 
соответствующей образовательной программы, образцом документа о квалификации, Правилами 
внутреннего распорядка для обучающихся, и настоящими Правилами приема.

При заочной форме обучения, реализуемой с применением дистанционных образовательных 
технологий, электронного обучения и смешанных технологий, обучающемуся по электронной 
почте направляются сканированные копии выше указанных документов и (или) ссылка на сайт

образовательной организации, где представлены указанные документы.
8. На обучение по основным программам профессионального обучения в Учебный центр 

допускаются лица имеющие:
- основное общее,
- среднее,
- дополнительное профессиональное,
- среднее профессиональное и высшее образование.
На обучение по дополнительным профессиональным программам допускаются:
- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование;
- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее
образование.

2. Прием обучающихся
1. Прием в Учебный центр проводится по личному заявлению поступающего по факту 

заключения договора на оказание платных образовательных услуг. Договор об оказании платных 
образовательных услуг заключается в письменной форме с физическими и с юридическими 
лицами. Договор составляется в двух экземплярах для физических лиц, в двух/трех экземплярах 
для юридических лиц.
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Заявление от поступающего оформляется на имя генерального директора ООО «Стандарт» 
как в случае обучения на основании договора с физическим лицом, так и в случае обучения на 
основании договора с юридическим лицом. Форма заявлений представлена в Приложении №1.

2. При реализации программы по очной форме документы предоставляются в Учебный 
центр поступающим лично.

3. При реализации программы по заочной форме с применением дистанционных 
образовательных технологий, электронного обучения и смешанных технологий сканированную 
копию заявления поступающий направляет в Учебный центр по электронной почте. Зачисление 
производится на основе предоставленных электронных копий документов.

4. Поступающие, предоставившие заведомо подложные документы при приеме в Учебный 
центр, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5. На основании заключенного договора и предоставленных поступающим документов 
издается приказ о зачислении обучающегося на обучение по основным программам 
профессионального обучения и дополнительным профессиональным программам.

3. Организация образовательного процесса
1. Организация образовательного процесса регламентируется учебным планом и 

расписанием учебных занятий. Обучение ведется на русском языке.
2. В Учебном центре устанавливаются следующие виды учебных занятий: урок, лекция, 

семинар, практическое занятие, лабораторная работа, контрольная работа, самостоятельная 
работа, консультация, практика и другие виды работ. Для всех видов аудиторных занятий 
академический час устанавливается продолжительностью 45 минут.

3. Профессиональная подготовка, повышение квалификации и переподготовка по основным 
программам профессионального обучения завершается итоговой аттестацией в форме 
квалификационного экзамена.

4. Обучение по дополнительным профессиональным программам завершается итоговой 
аттестацией в форме тестирования.

5. Лицам, полностью освоившим учебные программы и успешно сдавшим экзамен, по 
решению комиссии присваивается квалификация и выдается документ об окончании обучения 
установленного образца. (Образец документа утверждается приказом генерального директора).

6. За невыполнение учебного плана в установленные сроки по неуважительной причине, 
невыполнение обязанностей, предусмотренных иными локально-нормативными актами ООО 
«Стандарт», нарушение правил внутреннего распорядка, к слушателям могут быть применены 
дисциплинарные взыскания вплоть до отчисления.

7. Решение об отчислении слушателя оформляется приказом генерального директора.
8. Взаимоотношения Учебного центра и слушателя регламентируются договором.

4. Заключительные положения
1. В случае введения в действие нормативных актов, дополнительно регулирующих прием в 

Учебный центр, в документ будут внесены соответствующие изменения.
2. Настоящие правила, а также все изменения и дополнения к ним принимаются и 

утверждаются генеральным директором ООО «Стандарт» и действуют до замены их новыми.
3. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящих Правилах, регламентируются 

другими локальными нормативными актами ООО «Стандарт» и решаются руководством ООО 
«Стандарт» индивидуально в каждом конкретном случае.
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Приложение 1
Генеральному директору 
ООО «Стандарт» Мочелову В.Н.

От

Паспорт серия __________ №
Кем выдан_________________

Дата выдачи

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить меня в ООО «Стандарт» для обучения по программе дополнительного 
профессионального образования/профессионального обучения:

Форма обучения:___________________________________________
(очная, очно-заочная, заочная)

Анкетные данные:
Дата рождения_______

СНИЛС | II II I 

Окончил (а) в ______году___________________________________________________
(наименование образовательной организации, указанное в документе об образовании и

о квалификации; наименование, серия, номер документа об образовании и о квалификации, дата выдачи) ( при наличии)

Специальность на данный момент______________________________________________________________
Место работы_______________________________________________________________________________
Место жительства____________________________________________________________________________
Телефон контакта (обязательно)_________________________________________________________________
Е- mail______________________________________________________________________________________

Копии документов об образовании (обучении) прилагаются.

С условиями приёма, Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 
правилами внутреннего распорядка слушателей, образовательной программой и документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
слушателей ознакомлен(а).

Личная подпись____________________«____ » _____________20___ г.

В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006 г в 
целях исключения случаев конфликта интересов свободно, своей волей и в своем интересе выражаю ООО 
«Стандарт» свое согласие на обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), 
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных (фамилия, имя, 
отчество, серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации и ИНН (для 
физического лица), совершаемую с использованием средств автоматизации или без использования таких 
средств.

Настоящее соглашение действует с даты подписания и прекращает свое действие с даты его отзыва 
мною в письменной форме.

Подпись___________________ ( ____________________)
( расшифровка)

«____» ____________________20___ года
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На фирменном бланке 
организации

Генеральному директору 
ООО «Стандарт» 

В.Н. Мочелову

Заявка на обучение

Прошу провести обучение по программе______________________________следующих
специалистов (работников):

№

п/п
Ф ам илия, им я, отчество

Ч исло, м есяц , 
год  рож дения

О бразование*(серия, н ом ер , дата вы дач и  
д ок ум ен та  об  образовании)

П р оф есси я
(дол ж ность)

Ф орм а**
обуч ен ия

Копии документов об образовании (обучении) прилагаются. 

Руководитель ____________ _________________
подпись ФИО

Контактное лицо 

№ телефона____
(ФИО)

е-mail

Примечание:

*1) В данной графе указывается образование в соответствии с документом об образовании или обучении (статья 10 п. 4,5 
Федерального закона № 273-ФЗ от 29.12.2012 "Об образовании в Российской Федерации"):
- основное общее образование;
- среднее общее образование.
- среднее профессиональное образование;
- высшее образование;
2) К заявке на обучение от организации прилагаются копии документов об образовании (обучении), заверенные организацией -  
заказчиком.
** Формы обучения:
- очная;
- очно -  заочная;
- заочная.
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